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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Izmir Ekonomi Universitesi’ne Erasmus programi kapsaminda yiiriitiilen staj
hareketliligi faaliyetini ger¢eklestirmek tizere gelecek olan 6grencilerle ilgili uygulama, usul ve esaslar ile
yetki ve sorumluluklar belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi’nin akademik ve idari birimleri ile Uluslararas Iliskiler Ofisi’nde
gorev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektorliigii’niin onayz ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas1 ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi Iligkiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik birim ve idari birimler ile Uluslararas: iliskiler Ofisi
sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagl bulundugu
list yonetim.

Akademik birim: Izmir Ekonomi Universitesi’ne baglh fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatérii: izmir Ekonomi Universitesinin énlisans, lisans ve lisansiistii
programlart icin ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen
Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorii.

Kurum Koordinatorii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Merkezi Baskanligi
Uluslararasi liskiler Ofisi (UIO): Izmir Ekonomi Universitesi Uluslararasi Iliskiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajans: tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Senato: izmir Ekonomi Universitesi Senatosu
Uluslararasi Degisim Programlar1 Se¢cim Komisyonu: Rektor, Rektor Yardimeisi ve Erasmus+ Kurum

Koordinatoriinden olusan, Erasmus+ ve diger uluslararas1 degisim programlarindan yararlanacak adaylarin
secimini gergeklestiren komisyonu
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Genel Sekreterlik: Izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.

DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): Izmir Ekonomi Universitesi’'ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireglerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitiildiigii sistem.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR
a) Erasmus programi kapsaminda AB liyesi tilkelerde 6grenim goren 6grencilerden alinan Erasmus

staj1 talepleri ilk 6nce 6grencinin egitim aldig1 alana gore incelenerek, ilgili akademik veya idari
boliime iletilir.

b) Talebin degerlendirilmesi sonucunda, akademik veya idari birimin goriisii 6grenciye e-posta ile
bildirilir.

c) Eger hareketlilik ger¢eklesecekse, 6grencinin Erasmus staj anlagmasi hazirlamasi ve géndermesi
gerektigi e-posta yoluyla iletilir.

d) Gelen anlasma akademik / idari birime gonderilerek 6grencinin staj siiresince sorumlu olacagi
gorevler, denetim ve staj programi sonucunda elde edilebilecek faydalarinin yazilmasi istenir.

e) Anlasma tamamlandiktan sonra hem IEU’deki akademik / idari birim y&neticisinin imzas1 hem de
gonderen kurumun imzasi alinarak onay islemleri tamamlanir.

f) Talep edilmesi durumunda, Erasmus staji kapsaminda gelecek olan 6grenciye davet mektubu
gonderilir.

g) Hareketlilik baglama tarihinde tiniversiteye gelen stajyer, ilk 6nce iiniversite hakkinda
bilgilendirilir, kampiis turu yaptirilir ve sonra staj yapacagi birime gotiiriilerek sorumlu olan
personel ile tanistirilir, goreve baglamasi saglanir.

h) Erasmus stajyerine konaklama olanag: saglanmaz, hibe demesi yapilmaz. IEUde staj yaptig
stirece 0gle yemegi hakki verilir. Bunun i¢cin DY'S iizerinden yazi yazilarak stajyer kimlik karti
basilir ve 6grenciye teslim edilir.

i) Staj sonunda 6grenci hangi tarihler arasinda hangi birimde staj yaptigini gosteren bir Katilim
Sertifikas1 hazirlanarak imzalanir, miihiirlenir ve 6grenciye teslim edilir.

6. EKLER

e Bagvuru yapan stajyer CV’si
e Erasmus staj hareketliligi gelen 6grenci davet mektubu
e Erasmus staj hareketliligi anlagsmasi
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e Sigorta
e Katilim Sertifikasi
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